HaunmeHoBaHue MO: ACY A3K «AnTC»
Bepcusa: 1.0.5
Ana xoro: onepatopsbl A3K, kKaccmpbl, aAMUHUCTPATOPbI, 3KCNEPTbI.

1. Hauano pa6otbi (pasaen 2 pykoBoACTBA)

1.1. 3anyck cucrembl

e Cwucrema 3anyckaetcs aBToMaTnyeckn yepes OSCC (MkoHKka Ha pabouem cTone).
o [lpu pyuyHOM 3anycke: ABOVHOM Len4ok no nkoHke «AnTC Control Center».

1.2. Perncrpauus nonn3oBarens (n. 2.2)

e B amanoroBom okHe BbibpaTb GaMuamio U3 CNmMcka, BBECTU NapoJib, HaXaTb
«BblbpaTb».

o [lpun HaxaTnn «OTMEHUTb» — BbIXOZA M3 NPOrpamMmbil.

e Ba)xHo: He coobwaTtb Naposib TPETbMM AnLLaM; NPK OTAy4UKe C paboyero mecTa
MCcnosib3oBath «Perncrpayma nosib3oBartena» (pasgen «Cucrema»).

1.3. MNaHenb ynpaBsieHNA N NaHe/Ib UHCTPYMEHTOB (. 2.3)

o [aHenb ynpasneHumsa: 9 pasgenos — YnpasneHue, Kacca, Cuctema, CmeHbl,
Yuer, Cepsuc, Otuetbl, CnpaBoyHukK, HacTtpoiika.

e HaBurauma: KnaBuwmn Tab, 1, |, <, —, Enter.

o [MaHenb MHCTPYMEHTOB: B BEPXHEW YaCTN OKHA, KHOMKN C QYHKLMOHANbHbIMMN
KnaBumwamm (F1 — cnpaeka, F2 — o nporpamme u ap.).

2. OcHOBHbIe onepauuu

2.1. OTnyck HedpTenpoaykToB (pasgen 3)

MocnepoBaTenbHOCTb A€ACTBUMA:

MNaHenb ynpasneHuna — «YnpasneHune» — «OTNyCcK H/NPOAYKTOB».
B none «TPK» BBECTV HOMEpP KONOHKM — Enter.

BBecTtn HomMep nucToneta — Enter.

3agaTb J03Y:

Hwn =

o B JUTpax: none «3agaHo, N» — BBECTN YMNCNO — Enter;
o Ha cymMmy: nose «3agaHo, py6.» — BBECTU CYMMY — Enter.
MNpy HEOHBXOANMOCTN CMEHUTL TUM onepauunm (F3) an TMN onaatbl (F4).
Ana pobaBneHna eLwé of4HOM NO3LUKN B Yek: + (BEPHYTbCA K MO0 «TPK»).
7. [nsa 3aBeplueHus: Enter (Nepexos B nose «ABaHc, py6.»), BBECTU NOJYUEHHYIO
CyMMY, CHOBA Enter — MeyaTb yeka.

o U



Ynpasnenue TPK:

o OcraHoB TPK: * (3B€3504ka Ha Manon unbpoBOK KnaBmatype).

o ABapuinHbIK ocTtaHOB Bcex TPK: Break.

o [lOBTOPHBIN NyCK: +.

e (C6poc octatka A03bl: -.

o [lepeBog po3bl: BBecT HoMep TPK — Enter —» BBecTW HOMep TPK Ha3HaueHuA
— Enter — MOATBEPAUTD.

LiBeTtoBble coctoaHua TPK (tabna. 3.1):

o benbii/po3oBbivi/ronyboin — MOXHO 3asaBaTb JO3Y.

o KEéntbin/droneToBbI/3eNEHBIN — UAET OTMYCK, MOXXHO OCTaHOBUTb.

o KopWyHeBbIi — OCTaHOBAEHA, MOXHO MOBTOPUTL MYCK AN COPOCUTL OCTATOK.
o Cepbli — HeT CBA3N.

2.2. OTnyck ToBapos (pa3aen 4)

Mounck no noacrpoke:

o [laHenb ynpasneHusa — «YnpasaeHme» — «OTNycK TOBapOB».

o [lone «loactpoka noncka» — BBECTU 3—5 CMMBONOB — Enter.

e W3 cnucka BbibpaTb TOBap (1, |, Enter).

e B none «Konnuecrso» BBECTN UNCNO — Enter (4O0BaBNEHNE B UeK)
nnn + (pobaBneHne n NPOAOIKEHME).

CkaHep WTPUX-KOAO0B:
o [lpocto npoBecTn ckaHepoM — ToBap A06aBAAeTCA B YeK aBTOMaTUYECKW.

BecoBble ToBapbI:

° LUTpI/IX-KOA C 3TUKETKM BECOB COAEPXKUT apTUKYS N BEC — NOACTAaHOBKaA
NpPponcxoanT aBTOMaTU4YECKN.

2.3. Onepauum c kaccoii u ®P (pasgen 5)

o TlononHeHune: «Kacca» — «[TononHeHne» — BBECTU CyMMYy — «COXpaHUTb»
(neyaTtb Yyeka BHECEHMSA).

o Wukaccayumsa: «Kacca» — «Hkaccauma» — BBECTU CYMMY, TUM, MOAOTYETHOE
JINLLO, OCHOBaHMe — «BbIMONHUTb>.

o X/Z-otuér: «Kacca» — «X,Z-0T4éT» — BbIbpaTh X an Z — «Bbibpatb».

o OTKpbITUE AeHEeXHOoro AwumkKa: «Kacca» — «OTKpbITUE AEHEXH. ALLNKa».

2.4. CmeHbl (pa3gen 6)

PekomeHayembiii NOpAAOK nepecmeHka (tabauua B n. 6):



1. OnepaTop TekyLlen CMeHbl: nevatb X-0TYETa, MPOBEPKa HAIMYHOCTY, 3aKpbITME
NOACMEHbI.

2. HauvanbHuk A3K: 3aKpbiTre CMeHbl, KOPPEKTUPOBKA AaHHbIX MO
TPK/pe3epByapam/kacce, nevatb OTUYETOB, OTKPbITME HOBOW CMEHBDI.

3. OnepaTtop HOBOM CMeHbI: OTKPbITUE NOACMEHbI, NeyaTb X-0TUéTa, NPUEM CMEHbI.

OTKprTVIe noacMeHbl:

e «CmeHbl» — «OTKpbITME NOACMEHbI» — «/[la» (aBTOMaTuyeckas rneyatb YeKOB).

3aKpbIiTe NoACMEHbI:

o Ybeauntbca, uto Bce TPK B 6en10m/po3oBOM/ronybomM COCTOAHMM.
e «CMeHbl» — «3aKkpbiTe NoACMeHbI» — «/[la» (neyaTb Z-0TUéTa).

Pabota co cmeHamu (OKHO «CMmeHbI»):

e F4— OTKPbITb HOBYIO CMEHY.
e F5 — 3aKpbITb BbIOPaHHYIO CMeHY (MPUHYAUTENBHO).

e F6 — W3MEHWUTb COCTaB CMEHbI.

e F7 — nepecymnTaTb CMEHHbIE OTYETbI.

e F8 — 3anpet pejakTUpPOBaHUA JaHHbIX 334HUM YMCNOM.
e F10 — WU3MEHWUTb HOMEpP CMEHbI.

3. BeaeHue yuéTa

3.1. ABv>xeHune HePpTenpoaykTos (pasgen 10)

o «Yyuer» — «/IBM>XKeHne H/MPOoAYKTOB».
e F4— pobaBUTb aKT NPUXoAa.
e 3anonHnTb 3aknagku: «AkT», «JaHHble no TTH», «PakT. No aBTOTPaHC.», «PakT No

pe3-py».
e HauaTb camB: kHonka «HauaTb NpuxoA», 3aBEPLUNTL: «3aBEPLUNTL MPUXOA».

3.2. iBmxeHue ToBapos (pa3aen 11)

o «YyeT» — «/IBMKEeHne ToBapoOB».

e F4— CO34aTb JOKYMEHT (BbIOpaTh TMMN: NPUXOZ, ONPUXOA0BaHNE U3NNLLKOB,
nepemMeLleHune, cnmcaHne, Bo3BpaT NoCTaBLUMKY, MHBEHTapM3aLma, 3adBKa).

o [ob6aBuTb No3unLmm Yepes F4 (BbIGOP TOBapa 13 CNPaBOYHMKA), yKa3aTb
KONNYEeCTBO.

e F12 — NPVHATb JOKYMEHT (TOJIbKO MOC/Ie Npuema JOKYyMEHT U3MEHAET OCTaTKM).

e Alt+F12 — MPUHATb BCE HOBbIE JOKYMEHTHI.

3.3. CnpaBouHuku (pasaen 13)



o ToBapbl: «<CnpaBoYHUKM» — «ToBapbl» — «CNpaBOYHUK TOBAPOB».

o F4— pobaBuTb, F5 — pefaKkTMpoBaTb, F6 — YAanunTb.
o F7 — MEHI0 LeH M HaLeHOK (M3MeHeHMe LieHbl, UICTOPUA LieH, NCTopus
HaLEHOK).
o F9/F10 — popmMMpPOBaHME LLEHHNKOB.
o Alt+F9 — rnevaTtb 3TUKETOK.
o CotpyaHuxm: «<CnpaBoYHUKN» — «COTPYAHUKN».

o F4— pobaBuTb, F5 — pesfaKkTMpoBaTb, F7 — U3MEHUTb NPOodUab U Napob.
e  Ckmpkm: «<CnpaBoYHUKN» — «[1porpamMmma N0AJbHOCTU».

o HacTtponka npnopuTeToB, TMNOB, YCIOBUMW, MPUBA3KA K TOBapaM/rpynnam,
AaTam, BpeMeHW.

4. OTUETbI N YEPHDbIN ALNK

4.1. OtuéTbl (pa3sgen 15)

o «OtyeTbl» = «OTYETbI» — BbIOPATh HY>KHbIN OTYET.
e F7 — MpPOCMOTP (3a4aTb NapameTpbl CMeHbl/Nepnoaa).
e F8— Mevatb.

4.2. YépHbin awuk (pa3gen 14)

e «OtyeTbl» = «YepHbIN ALWLMK».

e F3— BbIbOp Nepuoaa.

e F4 — HacTpoWKa NapaMeTpoB OoTobpaxkeHus (Kakme cobblTMs NOKa3biBaTb, LBET
doHa/TekcTa).

5. Cuctema 6e3onacHocTu (paspen 16)

o Hacrtpoika npo¢dpunen: «Hactponka» — «bezonacHOCTb».

o F4— HOBbIV Npodub, F5 — peAakTMpoBaThb, F6 — YAanUTb.
o Bbibpatb npodunb 1 rpynny GyHKUNIA — F7 — OTMETUTb AOCTYMHbIE

byHKLMN.
o Ha3sHaueHue npodpunna coTpyaHuky: «CnpaBoUHNKN» — «COTPYAHUKN» — F7.

6. 3aBeplueHue paboTbl U NnepeMHULMaAN3aLUSA

6.1. 3aBepwieHue pabotbl (n. 17.4)

o [aHesb ynpasneHus — «Cuctema» — «3aBeplieHne paboTbl».



o BbibpaTb «BbIVTU M3 NporpaMmebl» (ToNbko TepMmuHan) nam 3akpbitb OSCC ana
OCTaHOBKW BCEX KOMIMOHEHTOB.

6.2. NepenHnymnannsaumsa (n. 17.2)

o [pwn owmnbke nHMLMaNM3aLMmM yCTPONCTBA: MPMBECTUN YCTPOMUCTBO B pabouee
COCTOsIHMeE.

o «Cucrema» — «[llepemHunymannsauma» — «la».

o BHumaHue: n3beratb nepenHuymannsaymm Cepsepa BO BpeMs OTMnycka
HedTenpoOAyKTOB.

7. PekomeHaaUum AnA 3KCNEPTHOW NPOBEPKMU

o Wcnonb3ayrte pexxum amynauum TPK (n. 3.11) ana npoBepky NOAHOro unkia 6e3
obopyzoBaHus.

o [lpoBepbTe XypHan YEPHOrO fALLMKa — BCE AENCTBMA 3KCNepTa AOMXKHbI
PrKCMpoBaTbCcs.

o [lns npoBepkn AOKYMEHTOO6OpOTa Co34ainTe TECTOBbIN akT NPUXoAa TOBapoOB,
npumuTe ero, 3atem opopmuTe NPOJAXKY.



